
Mitteilungen / neue Infos aus dem Sekretariat 
Liebe Eltern, 

wir möchten Ihnen einige Mitteilungen machen, damit Sie auf dem Laufenden sind: 

Schülerausweise bitte immer mittwochs beantragen! 

Abgabe erfolgt über Klassenlehrer/innen 

Wir bitten Sie, Ihrem Kind bei Beantragung oder Verlängerung von 
Schülerausweisen immer zum Mittwoch ein Passfoto mitzugeben, welches auf der 
Rückseite mit Namen und Klassenstufe versehen ist. 

Dieses Bild bitte dann mittwochs bei dem Klassenlehrer/der Klassenlehrerin 
abgeben. Bei Verlängerung der Gültigkeit benötigt man natürlich kein Passfoto. Der 
Klassenlehrer/die Klassenlehrerin gibt dann die von den Schüler/innen gesammelten 
Anträge für Schülerausweise im Sekretariat ab und bekommt diese dann bearbeitet 
wieder zurück, um sie wiederum an die Schüler/innen zurück zu geben. 

Einhaltung der Sprechzeiten/Terminvereinbarung 

Wir bitten Sie, wenn möglich, immer unter Einhaltung einer vorhergehenden 
Terminvereinbarung das Sekretariat aufzusuchen. Tel. 90 277 4104 oder 90277 
4161 oder Mail: sekretariat@marienfelder.schule.berlin.de 

Mittwochs ist keine Sprechstunde (nur telefonischer Kontakt möglich) 

Viele Dinge kann man kontaktlos abwickeln bzw. nach vorhergehendem 
Telefonat/Mail vorbereiten, sodass der eigentliche Kontakt bei Abholung (z.B. von 
Schulbescheinigungen) minimiert wird. 

Aktualisierung und Erreichbarkeit von Telefonnummern: 

Es ist wichtig, dass Eltern in Notfällen immer erreichbar sind. Bitte hinterlassen Sie 
im Sekretariat bei Änderungen immer Ihre neuesten Telefonnummern und vor allem 
gewährleisten Sie Ihre Erreichbarkeit! Es gab schon Situationen, dass Kinder mit 
dem Notarzt zum Krankenhaus gefahren werden mussten und die Eltern nicht 
erreichbar waren. Eine sehr traurige Situation für die betroffenen Kinder. 

Sie haben die Möglichkeit, untenstehenden Abschnitt aktualisiert im 
Sekretariat abzugeben: 

"___________________"___________________"___________________" 

 

____________________  ___________________  _________ 
Nachname des Kindes  Vorname des Kindes  Klasse 
 

Handy-Nr. Mutter: ______________________________ Festnetz: _____________ 

Handy-Nr. Vater:  ______________________________ Festnetz: _____________ 

Dienst-Nr. Mutter: ______________________________ 

Dienst-Nr. Vater: ______________________________ 


